
《中大校訊》標準作業流程 

 

一、 預算規劃 

每年年底，提出未來一年預算規劃，包括美編、大宗雜誌印刷、大宗雜

誌寄交、稿費和雜支等費用，向學校申請專案補助。 

 

二、 招募暨培訓校園記者 

提供對編輯、採訪有興趣之同學一個實習機會，定期召開編採會議，參

與新聞培訓講座。 

 

三、 招標作業 

(一)印刷招標作業：包括紙張規格、頁數、裝訂、包裝方式和運送等  

(二)大宗雜誌寄送：每年分兩期寄送，得標廠商於寄交後次日起五個工作天(含)

內寄送完畢。 

 

四、 編採作業 
 

編輯會議 

↓ 

企劃報導 

「專題報導 Special Topics」、「學術發展 Academic Accomplishments」、 

「特稿 Invited Articles」、「校園動態 Campus Notices」、 

「焦點人物 Spotlight」、「校友園地 Alumni」、「捐款助學 Fundraising」等 

↓ 

美編排版 

↓ 

校  對 

↓ 

付梓送印 

 

五、 發行作業 
 

發行對象為全體畢業校友、本校各單位、捐款助學者、全國各大專校

院、全國五百大企業等，每期計三萬六千本。 

 


